Российская Федерация

Ростовская область

Матвеево-Курганский район

муниципальное образование «Малокирсановское сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОКИРСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«29» сентября 2016 года                    №  281                             с. Малокирсановка

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом от 03.08.2007 N 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области», Постановлением Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 «Об утверждении Порядка охраны зелёных насаждений в населённых пунктах Ростовской области», Решения Собрания депутатов Малокирсановского сельского поселения от 26.11.2008 № 9 «Об утверждении «Правил содержания и сохранности зеленых насаждений Малокирсановского сельского поселения», Уставом  муниципального образования «Малокирсановское сельское поселение»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений» (прилагается).

2. По вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации Малокирсановского сельского поселения Матвеево-Курганского района граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обращаться в Администрацию Малокирсановского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародованию) и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Малокирсановского сельского поселения Матвеево-Курганского района Ростовской области в сети «Интернет».

Глава Малокирсановского
сельского поселения:                                                                            Д. В. Алборова
Приложение

к постановлению Администрации

Малокирсановского сельского поселения

от 29.09.2016 года № 281
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку, и вырубку зеленых насаждений» (далее услуги) в Малокирсановском сельском поселении разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата, и определяет порядок предоставления и стандарт оказания муниципальной услуги по выдаче заинтересованным лицам разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

I. Общие положения
1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент регулирует отношения по выдаче разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ.
2. Круг получателей муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги «Выдача разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения» являются:

- физические лица;

- юридические лица.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации Малокирсановского сельского поселения (далее - Администрация) или МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации Малокирсановского сельского поселения: 346972, Ростовская область, Матвеево - Курганский район, с.Малокирсановка, ул.Кутахова, 18а, телефон (факс) 8(86341) 3-64-45. 

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться  на официальном сайте Администрации Малокирсановского сельского поселения www.malokirsanovka.ru. 
Сведения о месте нахождения МАУ МФЦ Матвеево-Курганского района: 346970, Ростовская область, Матвеево-Курганский район, п. Матвеев Курган, ул. 1 Мая, д.18 тел. (86341)23477, (86341) 23485, (86341) 23483. Официальный сайт МФЦ: http://www.mk.mfc61.ru

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

4. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - 
«Выдача разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу «Выдача разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения» предоставляет Администрация.

В предоставлении муниципальной услуги могут быть задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- МФЦ;

-Матвеево-Курганский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

-Филиал  федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области; 

-  Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Ростовской области;

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения;

- постановления об отказе в выдаче разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения.
7. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 25 дней. 
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Областной закон от 03.08.2007 № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

- Постановление Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 «Об утверждении Порядка охраны зелёных насаждений в населённых пунктах Ростовской области»;

- Решение Собрания депутатов Малокирсановского сельского поселения от 26.11.2008 № 9 «Об утверждении «Правил содержания и сохранности зеленых насаждений Малокирсановского сельского поселения»

- Иные нормативные акты Российской Федерации, органов местного самоуправления Малокирсановского сельского поселения, регламентирующие правоотношения по выдаче разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
Перечень документов указан в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение  муниципальных услуг.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении №1 к  административному регламенту (с учётом п. 10 административного регламента);

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суде в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении №1 к административному регламенту;

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, условиям для беспрепятственного доступа инвалидов и граждан с ограниченными возможностями в соответствии с правилами доступности зданий и сооружений для маломобильных групп населения (СНиП 35-01-2001  от 01.01.2013):

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации Малокирсановского сельского  поселения и МФЦ, общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией Малокирсановского сельского  поселения, МФЦ и получателями муниципальной услуги. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в  многофункциональных центрах  и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации Малокирсановского сельского поселения, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей на официальном сайте Администрации Малокирсановского сельского поселения http://malokirsanovka.ru/. Возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме на портале государственных услуг Российской Федерации https://www.gosuslugi.ru/. Возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги. Возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме на портале государственных услуг Российской Федерации https://www.gosuslugi.ru/.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

18. Лицо, заинтересованное в получении разрешения, обращается с заявлением о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка  в Администрацию поселения  или МФЦ (приложение №3 к административному регламенту).  К заявлению прилагаются документы в соответствии с п. 9 административного регламента.
19. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его Главе Малокирсановского сельского поселения (далее – Глава).  Глава после рассмотрения заявления направляет его ведущему специалисту по мобилизационной подготовке и ЧС для работы.
20. Специалист устанавливает предмет обращения, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным административным регламентом, формирует дело и в течение 5 дней принимает решение о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения путем направления комиссии для осмотра территории с последующим составлением акта оценки состояния зелёных насаждений и план-схемы территории, на которой планируется пересадка, вырубка или обрезка деревьев. Специалист принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения 
21. Специалист Администрации в течение 3 рабочих дней с момента составления указанного в п. 23 настоящего административного регламента решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения письменно уведомляют заявителя о принятии такого решения.
22. Административная процедура- оформление разрешения

1). Разрешение оформляется на официальном бланке и подписывается Главой  Малокирсановского сельского поселения. Подпись заверяется печатью.

2). Разрешение содержит:

- наименование и сроки производимых работ;

- информацию о юридическом или физическом лице, получившем разрешение, а также информацию о непосредственном исполнителе работ.

- условия и требования при  производстве работ;

- информацию о местоположении объекта (ов) зелёных насаждений;

- информацию о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых производятся работы;

- количественные и качественные характеристики зелёных насаждений до и после производства работ;

- информацию о проведении компенсационного озеленения в случае, невозможности пересадки деревьев и сохранения кустарниковой и травянистой растительности при осуществлении хозяйственной и иной деятельности на территории, занятой зелёными насаждениями, - в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Главы Малокирсановского сельского поселения.

23. Административная процедура составление  акта оценки состояния зелёных насаждений  
1). К разрешению прилагаются: акт оценки состояния зелёных насаждений и план-схема территории, на которой планируется пересадка, вырубка или обрезка деревьев. План-схема составляется специалистом Администрации Малокирсановского сельского поселения, на которой указываются зелёные насаждения, которые планируется пересадить, уничтожить  или обрезать, а также сохраняемые зелёные насаждения.

2). Акт оценки состояния зелёных насаждений содержит:

- информацию о местоположении зелёных насаждений;

- информацию о собственниках земельных участков, землепользователях, землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых произрастают зелёные насаждения;

- количественные и качественные характеристики зелёных насаждений;

- информацию о нарушениях условий и требований при производстве работ, указанных в разрешении и проектной документации создания зелёных насаждений;

- информацию об уничтожении и (или) повреждении зелёных насаждений;

- информацию о компенсационном озеленении;

- информацию о возмещении вреда окружающей среде;

- информацию об отнесении зелёных насаждений к аварийно-опасным;

- иную информацию.

3). Акт оценки состояния зелёных насаждений оформляется на официальном бланке Администрации Малокирсановского сельского поселения.

4). При необходимости повреждения и (или) уничтожения зелёных насаждений в процессе эксплуатации существующих линейных объектов создаётся комиссия, в которую входят представители Администрации Малокирсановского сельского поселения и представители хозяйствующих субъектов, обеспечивающих эксплуатацию линейных объектов. Зелёные насаждения, произрастающие в охранных зонах линейных объектов и угрожающие безопасному, безаварийному  функционированию указанных объектов, комиссией относятся к аварийно-опасным. Уничтожение зелёных насаждений хозяйствующими субъектами, обеспечивающими эксплуатацию линейных объектов, без разрешения не допускается.  

5). Проведение мероприятий по уничтожению сухостойных и аварийно-опасных деревьев осуществляется на основании разрешения, оформленного в соответствии  с пунктам 25. настоящего регламента, и акта оценки состояния зелёных насаждений. К разрешению прилагаются фото- и (или) видеоматериалы, подтверждающие состояние зелёных насаждений.
24. Административная процедура оформление заключения экспертной группы

1). При размещении  объектов капитального строительства, в случае невозможности их размещения на иных земельных участках, допускается пересадка деревьев и компенсационное озеленение кустарниковой и травянистой растительностью, при этом производится оценка состояния зелёных насаждений, к которому прилагается заключение о возможности и условиях пересадки деревьев. Для подготовки заключения о возможности и условиях пересадки деревьев (далее заключение) Администрацией Малокирсановского сельского поселения формируется экспертная группа. В экспертную группу входят специалисты Администрации Малокирсановского сельского поселения, представитель специализированной организации, а также по согласованию включаются специалисты-экологи Матвеево-Курганского района и представители общественности. К специализированным организациям относятся организации, уставная деятельность которых связана с ведением лесного хозяйства, с проведением уходных работ за зелёными насаждениями. При отсутствии указанных организаций в сельском поселении по согласованию привлекаются учителя-биологи образовательных учреждений. Привлечение специализированных организаций обеспечивают лица и организации, заинтересованные в уничтожении или пересадке зелёных насаждений, по согласованию с Администрацией Малокирсановского сельского поселения.

Заключение должно содержать обоснование выводов о возможности или невозможности пересадки деревьев. Положения заключения должны исключать возможность их двоякого толкования. Заключение оформляется на официальном бланке специализированной организации, подписывается всеми членами  экспертной группы и утверждается руководителем или заместителем руководителя специализированной организации. Подпись заверяется печатью.

На основании этих документов принимается решение, которое оформляется муниципальным правовым актом, на основании которого оформляется разрешение.

2). При проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в случае уничтожения или повреждения зелёных насаждений при проведении аварийно-спасательных или аварийно-восстановительных работ на территории Малокирсановского сельского поселения, основанием для проведения указанных работ является соответствующее решение комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Малокирсановского сельского поселения. В данном случае оформление разрешения не требуется. При проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в случае уничтожения или повреждения зелёных насаждений при проведении аварийно-спасательных или аварийно-восстановительных работ на территории Малокирсановского сельского поселения, производится фото и (или) видеосъёмка территории, занятой зелёными насаждениями до производства работ, во время работ и по результатам проведённых работ. После проведённых работ Администрацией Малокирсановского сельского поселения составляется акт оценки состояния зелёных насаждений, в котором, в том числе, отражается объём произошедших изменений.

3). В случае невозможности пересадки деревьев по заключению экспертной группы допускается их уничтожение при проведении компенсационного озеленения, которое организовывают лица и организации, заинтересованные в уничтожении зелёных насаждений, в следующих случаях:

а) при вырубке аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников — в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Администрации Малокирсановского сельского поселения;

б) при осуществлении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций — на основании решения Администрации Малокирсановского сельского поселения;

в) при невозможности пересадки деревьев и сохранения кустарниковой и травянистой растительности при осуществлении хозяйственной и иной деятельности на территориях занятой зелёными насаждениями, - в соответствии с актом оценки состояния зелёных насаждений на основании решения Администрации Малокирсановского сельского поселения;

г) в иных случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4). При несоответствии выполненных работ условиям разрешения должностным лицом Администрации Малокирсановского сельского поселения, осуществляющим контроль производства работ, составляется акт оценки состояния зелёных насаждений, в котором фиксируются допущенные нарушения. Лицо, допустившее нарушение настоящего регламента при производстве несёт ответственность и возмещает вред окружающей среде в соответствии с законодательством.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Малокирсановского сельского поселения (далее - Глава).
26. Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.
27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.
28. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
29. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации. 

30. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
31. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании,  которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
32. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
33. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации Малокирсановского сельского поселения: sp21221@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации Малокирсановского сельского поселения.

Глава Малокирсановского
сельского поселения                                                                             Д. В. Алборова

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зеленых насаждений на территории Малокирсановского сельского поселения» 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Заявление

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала

	3.
	В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	4.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой

	5.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - копия при предъявлении оригинала

	6.
	Документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица - копия при предъявлении оригинала

	7.
	Схема границ предполагаемых к санитарной обрезке, пересадке, и вырубке зеленых насаждений


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе самостоятельно предоставить

	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка – оригинал

	2.
	Выписка из ЕГРП на земельный участок – оригинал 

	3.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) – оригинал, выданный не позднее, чем за 30 дней до дня обращения за услугой

	4.
	Лицензия, удостоверяющая право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами  – копия при предъявлении оригинала


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений» 
Образец заявления
Главе Малокирсановского сельского поселения

_________________________________
(ФИО заявителя, адрес  регистрации заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об ИП в ЕГРИП – в случае, если заявление подается физическим лицом и ИП)

_________________________________

(наименование, место нахождения, организационно-правовая форма юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом)

ИНН_____________________________Эл.почта _____________________________

                  (адрес электронной почты заявителя)

Телефон__________________________

(телефон заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на санитарную обрезку, пересадку и вырубку зелёных насаждений
Прошу выдать разрешение на _______________________________________ зелёных насаждений на земельном участке
с кадастровым номером ________________________________ (при наличии),
расположенного ___________________________________________________

____________________________________________________________________,   площадью ___________ кв.м., для целей ____________________________________ ____________________________________________________________.

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата


































