Российская Федерация

Ростовская область 

Матвеево-Курганский район

муниципальное образование 

“Малокирсановское сельское поселение”

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАЛОКИРСАНОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
  РАСПОРЯЖЕНИЕ
17.09.2010                                      №     32                                   с. Малокирсановка


В соответствии с Постановлением  Правительства Российской Федерации от 12 февраля 2003г. №98 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти», (в редакции от 26.11.2008г. №884), с целью полноценного использования информационных возможностей и организации открытого доступа к информационным ресурсам администрации и Собранию депутатов Малокирсановского сельского поселения Матвеево-Курганского района Ростовской области, ресурсам муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, а также с целью расширения международных, межрегиональных связей и налаживания современного рекламно-маркетингового процесса, 

1. ввести в эксплуатацию официальный Интернет-сайт администрации Малокирсановского сельского поселения (http:// www.malokirsanovka.ru) и  официальный адрес электронной почты (sp21221@donpac.ru) администрации Малокирсановского сельского поселения в сети Интернет с  декабря 2009 года.

2. Утвердить:

Перечень разделов официального Интернет – сайта администрации Малокирсановского сельского поселения (http:// www.malokirsanovka.ru) и должностных лиц администрации ответственных за регулярное  и своевременное обновление содержащейся в них информации согласно  приложению 1.

 Регламент формирования и обновления официального Интернет-сайта (http:// www.malokirsanovka.ru) и должностных лиц администрации ответственных за регулярное  и своевременное обновление содержащейся в них информации согласно приложению 2.

3. Обеспечить финансирование расходов, связанных с функционированием официального Интернет-сайта администрации Малокирсановского сельского поселения за счёт средств бюджета Малокирсановского сельского поселения.
4. Вступает в силу с момента опубликования и обнародования в информационном бюллетене и на сайте: http:// www.malokirsanovka.ru, и распространяется на правоотношения, возникшие с декабря 2009 года.
5. Контроль настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Малокирсановского 

сельского поселения                                                                     В.К.КОВАЛЕНКО

приложение 1

к распоряжению 

главы Малокирсановского 

сельского поселения  

№ 32 от   17.09.2010г.

Перечень

разделов официального интернет-сайта 
администрации  Малокирсановского сельского поселения 
(http:// www.malokirsanovka.ru) и ответственные за регулярное  и своевременное обновление содержащихся в них информации

	Содержание раздела Интернет-сайта
	Ответственный за представление информации
	Форма размещения сведений
	Срок размещения седений

	2.
	2.
	3.
	4.

	Раздел 1.  Главная страница

	Достопримечательности сельского поселения. Краткая характеристика сельского поселения.
	Специалист Семенченко А.Н.
	Сведения размещаются в форме фотографий и текстовых документов
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 2.  Официальный раздел

	Постановления, распоряжения главы Малокирсановского сельского поселения, Решения Собрания депутатов сельского поселения
	Ведущий специалист Коваленко Т.Д.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 3.  Муниципальные заказы

	Документы по размещению муниципального заказа
	Специалист 

Аттарова Н.Д.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 4.  О поселении

	Галерея фотографий, история нашего края, населенные пункты, развитие поселения, Юридическая поддержка
	Специалист 

Ваньков И.И.
	Сведения размещаются в форме фотографий и текстовых документов
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 5.  Контакты

	Телефонный справочник. График приёма граждан. Вопросы Главе сельского поселения, поступающие по электронной почте и в письменных обращениях, и ответы на них
	Ведущий специалист Коваленко Т.Д.
	Текстовые документы.
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 5.  Новости

	События, встречи, открытия, новости о деятельности предприятий, учреждений сельского поселения, об участии жителей сельского поселения в поселенческих и районных, областных и федеральных мероприятиях.
	Специалист Семенченко А.Н.
	Фотографии, информационные сообщения
	Поддерживаются в актуальном состоянии


приложение 2

к распоряжению
главы Малокирсановского 

сельского поселения  

№ 32 от   17.09.2010г.

Регламент

Формирования и обновления официального интернет-сайта администрации  Малокирсановского сельского поселения

 (http:// www.malokirsanovka.ru)

1. Введение

Настоящий Регламент разработан в соответствии с Постановлением  Правительства Российской Федерации от 12 февраля 2003г. №98 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти», (в редакции от 26.11.2008г. №884). Рекомендациями по созданию и сопровождению информационных ресурсов, содержащих сведения о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти, обязательных для размещения информационных системах общего пользования (письмо руководителя Аппарата   Правительства Российской Федерации от 27.03.2003г. № 1909п-П44) и другими нормативными актами.

2. Информационные ресурсы и сервисы официального

Интернет-сайта. Основные определения, структура

Для целей настоящего Регламента используются следующие понятия:

2.1. Постоянная информация – информация, размещения на продолжительный срок статична, редко обновляется и представляет собой:

 -  структуру администрации сельского поселения и Совета депутатов сельского поселения с указанием номеров телефонов, факсов, адресов электронной почты;

 - краткие сведения о задачах и функциях администрации в целом, правовые основы деятельности;

- биографические сведения (при письменном согласовании), фотографии руководства администрации и депутатов Совета депутатов.

2.2. Периодически обновляемая информация - информация, включающая материалы, обновляемые с установленной периодичностью. К такой информации относятся материалы о государственных (федеральных и областных) и национальных программах, реализации инвестиционных программ; программы действий и итоги деятельности администрации и другая актуальная информация.

2.3. Динамическая (оперативная) информация - информационные сообщения пресс-службы и официальная хроника по итогам проведения мероприятий.

2.4. Привлеченная информация - информация, используемая из иных источников (в т.ч. негосударственных) (средства массовой информации, администрация поселения, предприятия, учреждения и организации). Использование содержания привлеченных информационных источников регулируется действующим законодательством. К привлеченной информации относится:

справочная информация, содержащая адресные данные и основные направления деятельности организаций и предприятий.

3. Формирование официального Интернет - сайта и обновление

его информационного содержания

3.1. Информационные материалы официального Интернет-сайта размещаются на тематических разделах согласно Перечню Приложение № 1.

3.2. Подготовка информации для размещения на официальном Интернет-сайте администрации  Малокирсановского сельского поселения   (именуемое Дале – сельское поселение), осуществляется ответственными должностными лицами согласно приложение № 1, в том числе с участием сторонних организаций.

3.3. Материалы (тексты, таблицы, графики) подготавливаются на бумажном носителе стандартными средствами программного пакета MS Office и дублируются на электронном носителе (дискете или компакт-диске).

3.4. Информация на бумажном носителе визируется главой сельского поселения (или лицом, его замещающим).

3.5. Электронная версия материалов представляется на магнитных носителях (дискетах или компакт-дисках) в файловом виде. Текстовый, табличный и графический материалы оформляются отдельными файлами.

Текстовая информация должна иметь файловое расширение *.doc, табличная - представляется в формате *.xls, графическая часть материалов может иметь файловые расширения *.gif, *.jpg.

3.6. Подготовленные и завизированные материалы вместе с дубликатом на электронном носителе передаются специалисту 1-й категории по делопроизводству администрации сельского поселения заблаговременно, чтобы обеспечить размещение материалов на сайте в сроки, указанные в утвержденном настоящим постановлением Перечне. 

3.7. Подготовленные информационные материалы размещаются на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения: http:// www.malokirsanovka.ru
3.8. Размещение материалов на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения осуществляется после получения их от должностных лиц в следующие сроки:

постоянная информация - в течение 3 дней по мере получения данных;

периодически обновляемая информация - к 30 числу каждого месяца;

динамическая (оперативная) информация - в течение дня.

Об официальном Интернет-сайте администрации Малокирсановского 


сельского поселения











